Karl Koffner — Lederwarenhandel e. U.

. L ou uall El
Ubungsfirma der BHAK/BHAS Bruck/Leitha . ";
Fischamender StralRe 23-25 | 2460 Bruck/Leitha S tIner

02162 62 723 25 | DX karlkoffner649 @uebungsfirmen.at

Stellenausschreibung

Wir sind eine junge und dynamische Ubungsfirma und im Bereich Lederwareneinzelhandel
tatig.
Zur Unterstitzung unseres Teams suchen wir zum sofortigen Eintritt eine/n engagierte/n

Buchhalter/in

o Nummerierung, Kontierung und Markierung von diversen Belegen
(AR, ER, K, B ...)

e Fiihrung von OP Listen, Verwaltung offene Posten, Mahnwesen

e Durchfiihrung von ELBA Uberweisungen

lhre Aufgaben: | ¢ Verwaltungin BMD
e Sachkonten, Kunden und Lieferanten
e Anlagenverzeichnis

e Verbuchung laufender Geschaftsfalle

e Erstellung UVA und Meldung innergemeinschaftlicher Lieferungen

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung: HAK-Abschluss

e Logisches Denken

e Genauigkeit

e Betriebswirtschaftliche Anwendungssoftware-Kenntnisse: BMD
e MS-Office Kenntnisse

Ihr Profil: e Ausgezeichnete Rechnungswesen Kenntnisse:
e Buchhaltung
e Bilanzierung
e Zahlungsverkehr
e Fakturierung
e ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenfeld
e eine umfangreiche Einschulung in Ihr Aufgabengebiet
Wir bieten e die Mitarbeit in einem jungen und engagierten Team
lhnen: e ein angenehmes Arbeitsklima

e ein leistungsgerechtes Gehalt
(Anfangsgehalt € 25.200,-- brutto pro Jahr)

Wenn Sie sich angesprochen flihlen und die Anforderungen erfillen, freuen wir uns auf lhre
schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf und Foto (z. H. Frau Mag. Birgit Raab-Pfisterer).
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